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РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ СПИСКОВ РЕКОМЕНДУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ В ПРОГРАММАХ УЧЕБНЫХ ДИСЦИПЛИН
РЕДАКЦИЯ 2

1. При оформлении списков литературы библиографические записи должны составляться в соответствии со стандартами ГОСТ 7.1 – 2003, ГОСТ 7.11 – 2004, ГОСТ 7.12 – 1993, ГОСТ 7.80 – 2000, ГОСТ 7.82 – 2001.
2. При составлении библиографических записей следует обращать внимание на следующие указания:

2.1. Основной источник правильного описания любого издания – его титульный лист.
2.2. Запись должна включать: Заголовок (для произведений одного – трех авторов), Основное заглавие, Сведения, относящиеся к заглавию, Сведения об ответственности, Место издания, Издательство, Дата издания, Объем, Основное заглавие серии (если есть), Примечание (если есть). В примечании указывается наличие грифа, наличие в Фундаментальной библиотеке, наличие в электронных базах библиотеки.
Наличие грифа обозначается знаком *, наличие в Фундаментальной библиотеке обозначается знаком **, наличие в электронных базах библиотеки обозначается знаком ***. 
Разделителем между отметками о наличии является точка с запятой, окруженная пробелами.
2.3. Запись на произведение четырех авторов: Заголовок не оформляется, все четыре автора вносятся в Сведения об ответственности.

2.4. Запись на произведение более четырех авторов: Заголовок не оформляется, в Сведения об ответственности вносятся один и более авторов с добавлением в квадратных скобках [и др.], если упомянуты не все.

2.5. Запись на диссертацию: в Сведения, относящиеся к заглавию, вносятся номер специальности, дата защиты и дата утверждения (если имеются; все как отдельные сведения, через двоеточие).

2.6. Если основное заглавие отсутствует в предписанном источнике, оно должно быть сформулировано, используя первые слова текста, с многоточием в конце, и представлено в Записи в квадратных скобках (см. Рецензии, п.2 – Заглавие отсутствует, идентификация документа затруднена).

3. При оформлении библиографических записей должны выполняться следующие требования:

3.1. Все предписанные знаки (в отличие от грамматических), за исключением точки и запятой, окружены пробелами.
3.2. Предписанным знаком, разделяющим области описания, является тире, а не дефис.
3.3. Вид ответственности (ред., под ред., сост., отв. за выпуск и т.п.) в Сведениях об ответственности указывается с маленькой буквы;

3.4. Желательно обходиться без сокращений (место издания, издательство, сведения, относящиеся к заглавию), даже если в источнике они есть; сложносокращенные слова расшифровывать в квадратных скобках (если возможно).

3.5. Общее обозначение материала указывается в квадратных скобках с большой буквы после Заглавия. Его приводят для изданий, отличных от обычных текстовых ([Карты], [Электронный ресурс], [Видеозапись] и т.п.); для записей на тексты Общее обозначение материала, как правило, опускают.

4. Издания, рекомендуемые в качестве основной литературы, должны быть в наличии на абонементе библиотеки МГППУ. Предпочтительны издания, имеющие «гриф».
5. Если издание учебника стереотипное, то писать последнее, год издания и номер издания уточнить по каталогу.

Примечание:

· Если имеющиеся в библиотеке ГБОУ ВПО МГППУ издания не подходят в качестве основной литературы, то необходимо указать издания, полнотексты которых доступны в электронном виде.
· Издания основной литературы, имеющиеся только в читальном зале, переходят в разряд дополнительной литературы.
6. Список основной литературы должен составлять 2–4 позиции, список дополнительной литературы – не более 10 изданий, список Интернет-ресурсов (сайтов, порталов) – не более 10.
7. Для позиций, которые есть на сайтах в Интернете, в электронных базах библиотеки, в том числе в Электронной библиотеке ГБОУ ВПО МГППУ – http://psychlib.ru, необходимо указывать в Примечаниях электронный адрес документа (URL). Предпочтение отдавать источникам из академических ресурсов.
8. Издания, рекомендуемые в качестве основной литературы, должны быть выпущены за последние 5-10 лет. Необходимо также указывать, если основные учебники взаимозаменяемы (учебники разных авторов или одного автора, но с разными названиями) – от этого зависит коэффициент книгообеспеченности.
9. В списках дополнительной литературы должно быть не менее 3-х источников из подписных баз (электронных версий книг, статей или других публикаций), в том числе зарубежных. Все публикации необходимо указывать с полным библиографическим описанием, режимом доступа к этому документу (URL-адресом) и датой обращения к нему. Дата обращения – это дата последнего открытия документа (сайта, портала), и она должна соответствовать периоду подготовки программы.
Примеры оформления библиографических записей приведены в Приложении 1.

Примеры неправильного оформления библиографических записей приведены в Приложении 2.
Директор 

фундаментальной библиотеки МГППУ



Л. Б. Кривицкая 
Приложение 1: на 3 л. 

Приложение 2: на 1 л. 
Приложение 1
Примеры оформления библиографических записей
Книги одного, двух, трех авторов

1. Обухова, Л.Ф. Возрастная психология : учебник / Л.Ф. Обухова. – Москва : Высшее образование : МГППУ, 2010. – 460 с. – (Основы наук). – * ; **.
Взаимозаменяемо с

Обухова, Л.Ф. Детская психология : теории, факты, проблемы / Л.Ф. Обухова. – Издание 3-е, стереотипное. – Москва : Тривола, 1998. – 360 с. – ** ; ***. – URL:http://psychlib.ru/mgppu/ODe/ODe-001.htm. (дата обращения: 05.05.2014).
2. Коренман, И.М. Фотометрический анализ : методы определения органических соединений / И.М. Коренман. – 2-е издание, переработанное и дополненное. – Москва : Химия, 1975. – 359 с. 
3. Энтелис, С.Г. Кинетика реакций в жидкой фазе : количеств, учет влияния среды / Энтелис С.Г., Тигер Р.П. – Москва : Химия, 1973. – 416 с.
4. Фиалков, Н.Я. Физическая химия неводных растворов / Н.Я. Фиалков, А.Н. Житомирский, Ю.Н. Тарасенко. – Ленинград : Химия, Ленинградское отделение, 1973. – 376 с.
5. Flanaut, J. Les elements des terres rares / J. Flanaut. – Paris : Masson, 1969. – 165 p.
6. Андреева, Г.М. Социальная психология : учебник для высших учебных заведений. – 5-е издание, исправленное и дополненное / Г.М. Андреева. – Москва : Аспект Пресс, 2006. – 363 с. – * ; **.
7. Браславский, П.И. Интернет как средство инкультурации и аккультурации / Браславский П.И., Данилов С.Ю. // Взаимопонимание в диалоге культур: условия успешности : монография : в 2 частях / под общ. ред. Л.И. Гришаевой, М.К. Поповой. – Воронеж : Воронежский государственный университет, 2004. – Ч. 1. – С. 215–228.
8. Малых, С.Б. Основы психогенетики : учебное пособие / С.Б. Малых, М.С. Егорова, Т.А. Мешкова. – Москва : Эпидавр, 1998. – 744 с.
Книги четырех и более авторов, а также сборники статей

1. Комплексные соединения в аналитической химии : теория и практика применения / Ф. Умланд, А. Янсен, Д. Тириг, Г. Вюнш. – Москва : Мир, 1975. – 531 с.
2. Обеспечение качества результатов химического анализа / П. Буйташ, Н.М. Кузьмин, Л. Лейстнер [и др.]. – Москва : Наука, 1993. – 165 с. 

3. Аналитическая химия и экстракционные процессы : сборник статей / отв. ред. А.Т. Пилипенко, Б.И. Набиванец. – Киев : Наукова думка, 1970. – 119 с.
4. Пиразолоны в аналитической химии : тезисы докладов конференции, Пермь, 24-27 июня 1980 г. – Пермь : Пермский государственный университет, 1980. – 118 с.
5. Experiments in materials science/ E.С. Subbarac, D. Chakravorty, M.F. Merriam, V. Raghavan. – New York : Mc Graw-Hill, 1972. – 274 p. 
6. Логика и язык научной теории / В.В. Целищев, В.Н. Карпович, И.В. Поляков, А.Б. Новиков. – Новосибирск : Наука, 1982. – 190 с.
7. Основы теории коммуникации : учебник / М.А. Василик, М.С. Вершинин, В.А. Павлов [и др.] ; под ред. проф. М.А. Василика. – Москва : Гардарики, 2006. – 615 с.
Статьи из сборников

1. Макаров, М.Л. Жанры в электронной коммуникации: quo vadis? // Жанры речи : сборник научных статей. – Саратов : Издательство ГосУНЦ «Колледж», 2005. – Вып. 4 : Жанр и концепт. – С. 336–351.

2. Антонова, Н.А. Стратегии и тактики педагогического дискурса // Проблемы речевой коммуникации : межвузовский сборник научных трудов / под ред. М.А. Кормилицыной, О.Б. Сиротининой. – Саратов : Издательство Саратовского университета, 2007. – Вып. 7. – С. 230–236. 

Статьи из журналов и газет

1. Войскунский, А.Е. Метафоры Интернета // Вопросы философии. – 2001. – № 11. – С. 64–79. 

2. Маркелова, Т.В. Семантика и прагматика средств выражения оценки в русском языке // Филологические науки. – 1995. – № 3. – С. 67–79. 

3. Широбоков, И.Н. Жить во времени перемен // Россия. – 1991. – № 18. – 24 января.

Статья из продолжающегося издания

1. Владимирова, А.В. Истоки политического маркетинга // Вестник Московского университета. Серия 12, Политические науки. – 2008. – № 5. – С. 90–99.

2. Кулагина, М.Г. Рождение и воспитание детей в среде английской аристократии в XVII-XVIII веках // Вестник всеобщей истории. – Санкт-Петербург, 1999. – Вып. 2. – С. 64–93.

Материалы конференций

1. Сиротинина, О.Б. Структурно-функциональные изменения в современном русском литературном языке: проблема соотношения языка и его реального функционирования // Русская словесность в контексте современных интеграционных процессов : материалы международной научной конференции. – Волгоград : Издательство Волгоградского государственного университета, 2007. – Т. 1. – С. 14–19. 

2. Литвинова, Ю.Г. Расширение внешнеэкономических связей КНР в конце 70-х – первой половине 80-х годов // IV Всесоюзная конференция молодых востоковедов : тезисы докладов. – Москва, 1986. – С. 32–35.

Диссертация

1. Школовая, М.С. Лингвистические и семиотические аспекты конструирования идентичности в электронной коммуникации : дис. … канд. филол. наук / М.С. Школовая. – Тверь, 2005. – 174 с.

Автореферат диссертации

1. Асмус, Н.Г. Лингвистические особенности виртуального коммуникативного пространства : автореф. дис. … канд. филол. наук / Н.Г. Асмус. – Челябинск : Челябинский государственный университет, 2005. – 23 с. 

Депонированные научные работы

1. Разумовский, В.А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В.А. Разумовский, Д.А. Андреев ; Институт экономики города. – Москва, 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

2. Социологическое исследование малых групп населения / Иванов В.И. [и др.] ; Министерство образования Российской Федерации, Финансовая академия. – Москва, 2002. – 110 с. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

Патентные документы

1. А.с. 1007970 СССР, МКИ4 В 03 С 7/12, А 22 С 17/04. Устройство для разделения многокомпонентного сырья / Б.С. Бабакин, Э.И. Каухчешвили, А.И. Ангелов (СССР). – № 3599260/28-13; заявлено 2.06.85; опубл. 30.10.85, Бюл. № 28. – 2 с.

2. Пат. 4194039 США, МКИ3 В 32 В 7/2, В 32 В 27/08. Multi-layer poivolefin shrink film / W.В. Muelier; W.R. Grace & Co. – № 896963; заявлено 17.04.78; опубл. 18.03.80. – 3 с. 

3. Заявка 54-161681 Япония, МКИ2 В 29 D 23/18. Способ изготовления гибких трубок / Йосиаки Инаба; К.К. Toe Касэй. – № 53-69874; заявлено 12.06.78; опубл. 21.12.79. – 4 с. 

Стандарт

1. ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. – Введ. 2009-01-01. – Москва : Стандартинформ, 2008. – 18 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу). [image: image1.png]



2. ГОСТ 7.11-2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках. – Взамен ГОСТ 7.11-78; введ. 2005-09-01. – Москва : Стандартинформ, 2005. – 82 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Электронные ресурсы

1. Белоус, Н.А. Прагматическая реализация коммуникативных стратегий в конфликтном дискурсе [Электронный ресурс] // Мир лингвистики и коммуникации : электронный научный журнал. – 2006. – № 4. – URL: http://www.tverlingua.by.ru/archive/005/5_3_1.htm (дата обращения: 15.05.2014).
2. Общие ресурсы по лингвистике и филологии [Электронный ресурс] : сайт Игоря Гаршина. – 2002. – Дата обновления: 05.10.2008. – URL: http://katori.pochta.ru/linguistics/portals.html (дата обращения: 15.05.2014). 

3. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления [Электронный ресурс] : издание официальное. – Москва : Стандартинформ, 2008. – URL: http://protect.gost.ru/document.aspx?control=7&id=173511 (дата обращения: 15.05.2014).
Рецензия

1. Зданович, А.А. Свои и чужие – интриги разведки / А.А. Зданович. – Москва : ОЛМА-пресс : МассИнформМедиа, 2002. – 317 с. – Рец.: Мильчин, К. На невидимом фронте без перемен // Книжное обозрение. – 2002. – 11 марта (№10–11).
2. Голдин, В.И. [Рецензия на книгу…] / В.И. Голдин, В.Х. Соколова // Вопросы истории. – 2006. – № 1. – С. 170–172. – Рец. на кн.: За спиной Колчака: документы и материалы. – Москва : Аграф, 2005. – 512 с.
Приложение 2

Типичные ошибки в оформлении библиографических описаний списков литературы:
1. Библиографические записи составлены не в соответствии со стандартами ГОСТ 7.1 – 2003, ГОСТ 7.80 – 2000, ГОСТ 7.82 – 2001. В записи приведены неполные данные:

1. Бакли Р. Теория и практика тренинга. Спб , 2002.АБ

2. Джексон П. Импровизация в тренинге. Спб , 2002.АБ

3. Ромек В. Поведенческая психотерапия. СПб., 2002. АБ
4. Торн К., Маккей Д. Настольная книга тренера. Спб..,2002.
2. Не указан электронный адрес документа в электронных базах библиотеки:
А. Aldao, S. Nolen-Hoeksema, S. Schweizer  Emotion-regulation strategies across psychopathology: A meta-analytic review. Clinical Psychology Review 30 (2010) 217–237.

3. Неправильное оформление ссылок на электронные документы. В данном примере дан просто электронный адрес без библиографической записи:
http://www.sciencedirect.com/science?_ob=MImg&_imagekey=B6VB8-4XRJXB0-1-5&_cdi=5920&_user=5327953&_pii=S0272735809001597&_orig=browse&_coverDate=03%2F31%2F2010&_sk=999699997&view=c&wchp=dGLzVlz-zSkWz&md5=a3ecc48d2b4ecbb721f8ab75b61de558&ie=/sdarticle.pdf 

4. Библиографические записи составлены неверно, приведены неполные данные, области и элементы записи перепутаны местами. В основной литературе указаны старые источники, некоторые электронные версии отсутствуют в Электронной библиотеке МГППУ, нет электронных адресов документов, которые есть в Электронной библиотеке МГППУ:
1. *Василюк Ф.Е. Психология переживания. М.: Просвещение, 1984 (электронная версия есть в метод. кабинете).

2. Василюк Ф.Е. Уровни построения переживания и методы психологической помощи. – Вопросы психологии, 1988, №5, с. 27-37 (электронная версия есть в метод. кабинете).

3. *,**Василюк Ф.Е. Методологический анализ в психологии. М.: МГППУ, Смысл, 2003.
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